Voor je controles kan je een lijst drukken van je
inventaris, een lijst van je telling of een lijst met
de verschillen van de hoeveelheden tussen een
kopie van de stock en de hoeveelheden van de
inventaris.
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Wanneer je inventaris gedaan is moet je je stock
updaten op basis van getelde hoeveelheden. Om
dit uit te voeren moet je op de knop *“Stock
aanpassen” drukken.

Beheer inventaris - TEST 2006
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Je moet een journaal van de leveranciers-
verzendnota aanduiden, een leverancier (uw
firma bijvoorbeeld), een medewerker en een
eventueel een commentaar. Na deze operatie
moet je stock “in je informatica” overeenkomen
met je “werkelijke” stock
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Uw contacten bij Domino Informatique

support@orbisvlaanderen.be

Olivier Warnie : owarnie@dominoonline.be
Jean-Didier Ooghe : jdooghe@dominoonline.be
Thierry Tordeurs : ttordeurs@dominoonline.be

Ihfo Domino December 2007

DOMINO INFORMATIQUE sprl

Rue de L'Arsenal, 53A. - 6230 PONT-A-CELLES
B 02/366.22.20 - < 071/84.93.69 - [=] mail@dominoonline.be

Eerst en vooral wens ik u het allerbeste voor 2008 en dat al uw
wensen mogen uitkomen!

In dit nummer hebben wij getracht u reeds voor te bereiden op
mogelijke vragen die u zich zou kunnen stellen in deze
eindejaarsperiode en in het begin van het nieuwe jaar.

Wij hebben getracht de heropening van Orbis Financieel en Orbis
Logistiek te ontwikkelen en eveneens de BTW aangifte via
Intervat en het uitvoeren van een inventaris.

Wij hopen dat deze inlichtingen van groot nut zullen zijn en u
veel tijd zullen besparen.

Goede eindejaarsfeesten en veel leesgenot.

Thierry Tordeurs

-—— YV L A ANDEREN
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Heropening financieel

Om een nieuw boekjaar te openen moet je
volgende stappen ondernemen.

1. Je moet eerst een nieuw boekjaar creéren.

L B Cicte

[ Eridohan sk

Klik op “OK” om je instelling uit te
voeren

Na het valideren van een nieuw boekjaar
opent zich een venster Parameters
boekjaar.

Parameters boekjaar, 2008 Eli‘@
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In tools Klik je op de knop “Periodes”.

Aanmaken van de periodes El

Parameters voor het aanmaken J
[¥ Periode van opening
I” Periode van sluiting

Soort periodes
™ Wekelijks

(* Maandeliks
" Andere

Aantal periodes ‘ 12' |

Berekenen Annuleren |

Een periode van opening aanmaken

In her venster “Beheer van periodes”, na
het kiezen van de parameters van het
beheer, het type van de periodes en het
aantal periodes klik op de knop
“berekenen”.

Aanmaken van de periodes El

Perinde Begindatum Einddatum -
+|00/2008 |01/01/2008 |01/01/2008
01/2008 |01/01/2008 |31/01/2008
02/2008 |01/02/2008 |29/02/2008
03/2008 |01/03/2008 |31/03/2008
04/2008 |01/04/2008 |30/04/2008
05/2008 |01/05/2008 |31/05/2008
06/2008 |01/06/2008 |30/06/2008
07/2008 |01/07/2008 |31/07/2008
[ | 08/2008 |01/08/2008 |31/08/2008 | ~|

Ok Annuleren |

Indien de tabel je past, klik op “OK”
Op de vraag Wil je de periodes beheren
vanuit deze tabel” klik op “JA”

Beheer beéindigd, klik op “OK”

Terug naar het venster “Parameters
Boekjaar”.
Klik op de knop “Journalen”

Recuperatie van de journalen, &‘

Dieze tool last u toe om de jouralen uit een ander boekjaar te 1ecupereren ensof van een ander dossier,
OPGELET: na de recuperatie verffigert de tool de geldigheid van de gerecupereerde journalen.

De joualen waar de geldigheid niet van geverifieerd is [valuta en imputatierekeningen) worden
werwiderd. Gelieve het boekjaar te selecteren. welk de te recupereren journalen bevat, in de
boomstructuur hieronder,

Zoeken van het dossier en/of boskjaar
Dossier  [TEST | Boekizar [2008 | PBostioneren

Structuur van de gegevens
EHE Dossier <TEST> -
£ Boekjaar <2003
30 Boekjaar <2005>
127 Boskjaar <2008
(R lEckicar <2007]
0 Boekjaar <2008>
127 Boskjaar <Copie de 2007>

v
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In het venster “Recuperatie van de
journalen” klik op voorgaand boekjaar
van hetzelfde dossier

Klik op “OK”

Journalen gerecupereerd klik op “OK”

Opgelet, om de journalen te
recupereren moet men er absoluut
zeker van zijn dat er zich geen enkele
medewerker bevindt in het te
recupereren boekjaar.

Terug naar het venster “Parameters
boekjaar”
Klik op de knop “Centralisaties”

De informatiezone « Copie van de voorraad » zal
automatisch aangevuld worden met de datum.
Daarna heb je twee mogelijkheden:

1) Ofwel initialiseer je je inventaris, wat wil
zeggen dat autpmatisch de tabel van de artikels
van de knop “Detail” met ofwel alle artikels
ofwel alleen de gewijzigde artikels zal
vervolledigd zijn.
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2) Ofwel plaats je je op de knop «Détail » dan
krijg je een lege tabel. Deze methode wordt
gebruikt wanneer je een inventaris met een
handscantoestel wil. In dit laatste geval zal elk
gescand artikel opgenomen worden in de tabel
met een hoeveelheid 1. Dit gegeven is nadien

Deheer imventarts - TEST 2006
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Je kan artikels toevoegen via een handscantoestel
of via de knop « Toevoegen ». Om een
hoeveelheid te wijzigen heb je terug twee
mogelijkheden: ofwel via de knop “Wijzigen”
ofwel door de hoeveelheid onmiddellijk fin de
tabel via de knop “Wijzigen table” in te poeren.
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Je hebt ook de mogelijkheid een lijn met een
hoeveelheid nul te verwijderen en/of de artikels
te hergroeperen.

Baheer inventaris - TEST 06
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Na het authentifisiéren kom je in een volgend
scherm waar u eerst op ”"nl” moet klikken.
Nadien moet u op “manuele aangifte” en op
“openen” klikken.

De opgeslagen aangifte bevindt zich in het
bestand “export” van de “finance”, in ons

.............

Nadien gaan de opgeslagen gegevens van de
BTW aangifte overgenomen worden in de

" EEFF-ATLAS Elektronische BTW-aangifte «.... «

S ;
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Met de knop « Nieuw » kan je een inventaris
invoeren. Eerst en vooral moet je een referentie
van je inventaris invoeren (maximum 4 posities)

daarna de plaats, een omschrijving en een datum.

Het “Soort inventaris” laat je toe een keuze te
maken te bepalen: op alle artikels, een groep of
een subgroep. De zone “Copie van de voorraad”
en “Datum van de update” zijn zones ter
informatie en niet modifieerbaar.
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Nadat je een inventaris aangemaakt hebt moet je
een kppie van de stock maken om deze te
“bevrjezen”.
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Recuperatie van de centralisatierekeningen @

Deze ool [2at U toe om e centialsatierekeningen van een ander boskjaal endof een ander dossier (&
recupereren.
DOPGELET: Na de rscuperatie contrallsett d tool de geldiaheid van ds gerecupereerds

i igen waarvan de geldigheid riet gecontrallesrd wordt

ingen. De o
[imputatierekeningen] zullen verwiiderd worden,

Zogken wan het dossier en/of hoekjaar

Dossier  [TEST | Bogkjaar [2002 | Posttioneren
Shuctuur van de gegevens
B Dossier <TEST> ~

3.1 Boskjsar <2003
i3 Boekjaar <2005
153 Boekjaar <2008>
HemmlE oekiaor <2007
{03 Boekjaar <2008
5.1 Boskjsar <Copie de 2007>

~

In het venster “Recuperatie van de
centralisaties” klik op voorgaand
boekjaar van hetzelfde dossier.
Klik op “OK”

Centralisaties gerecupereerd klik op
“«OK”

Opgelet, om de centralisaties te
recupereren moet men er absoluut
zeker van zijn dat er zich geen enkele
medewerker bevindt in het te
recupereren boekjaar.

Bepaal de valuta van het boekjaar, tik
EUR in de meeste gevallen

Klik op het vak “Paritaire
referentievaluta”, dat dient
voor het beheer van de valuta,
ingeval er nog oude bewegingen
in BEF of andere valuta zouden
bestaan.

Valideer de wijzigingen. Klik op
“JA”.

In het menu “Bewegingen” kies
“Heropening”

Herapening

Parameters voor de heropening

i K Dpstarten
“orig Boekjaar om te heropenen (2007 .
¥ Heropen de Klanlen/leveranciers & Heropenen van de bewegingen Ysikizn

" Heropenen van de saldi

Periode van heropening 00/200g

Periode MM AJJJ]

Kijk na of het te heropenen
boekjaar wel degelijk  het
voorgaande is.

Klik op “Opstarten”

8. Indien de heropening niet
gebeurt:

1) Ga in het hoofdmenu naar

Onderhoud, daarna kies je
Verificaties.
Enkel de negatieve
bewegingen beinvioeden de
heropening niet alle andere
verificaties dienen juist te
zijn.

2) In de rekeningen beginnend
met 0, 8 en 9 mogen zich
geen  saldo’s  bevinden.

3) De centralisaties klant en
leveranciers mogen geen
historiek bevatten

Heropening logistiek

Om een nieuw boekjaar te starten moet je de
volgende stappen ondernemen.

1. Eerst moet je een nieuw boekjaar creéren

Borkjasr e
Begrdatum [imizoar
Enddatum 1200
[T
v
| Erctto s

Toevoegen van een uitgevoerde
instelling, klik op “OK”

Na het valideren van een nieuw boekjaar,
opent zich het venster "Parameters
boekjaar”
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Parameters Boekjaar, 2007 - TEST 2007 =3

Algemene Paiameters

esigavs Parameters 1 P.0.5. parameters 1

Automatische Parameters [niet wiizigbaar]

Vorig boekjaar [

Datum laatste overzetting naar Financieel__7/__/

J
J
J
J
Waluita van het boekjsar [Eur | [Ewa | J

Blokkeerdatum (I
Beheer var de Euro
¥ {Paritaire referentievaluta
Taols
Journalen |
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Referentisvaluta van het boekjaar behoort tot de Eura conversietabel

In tools klik op knop “Journalen”

Recuperatie van de journalen E|

Dz todl [t U 1o om de joumalen Uit een ander boskiaal envol sen ander dossier l& r=oupsreren
DOPGELET: na de recuperatie varifisett de tonl de aeldiaheid van de gerecuperesrde ouralen

De journalen waar ds geldigheid riet van gevarifiserd is (valuta en mputatierekeningen] worden
verwiderd. Gislieve het boskjaar te selecteren, wek de t= recupersien journalen bevat, in ds
boomstructur hisronder

Zoeken van het dossier en/of boskjaar
Dossier  [TEST | Boskiaar [2007 | Eositioneren

Structuur van de gegevens

EHES Dossier <TEST> %
{2 Boekjsar <2005
- Boekjaar <2006>
BN ok <2007
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In het venster “Recuperatie van de
journalen” Kklik op voorgaand boekjaar
van hetzelfde dossier

Klik op “OK”

Journalen gerecupereerd, klik op “OK”

Opgelet, om de journalen te
recupereren moet men er absoluut
zeker van zijn dat er zich geen enkele
medewerker bevindt in het te
recupereren boekjaar

Bepaal de valuta van het boekjaar, tik
EUR in de meeste gevallen

Vink het vak “Paritaire
referentievaluta” aan, dit dient voor het
beheer van de valuta, ingeval er nog oude
bewegingen in BEF of andere valuta
zouden bestaan.

Valideer de wijzigingen klik op “JA”

In het menu bewegingen, kies
heropening.

Heropening van de voo. .. E”E|E|

\orig boekjaar 2008|
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BTW aangifte via Intervat

Alem uAmac BRBHE Y

De aangifte via Intervat gebeurt in verschillende
stappen.

1) In Orbis moet je je aangifte drukken via het
punt “Afdrukken — Legale documenten —
BTW Aangifte — Belgié”

Orbis Finance 2.50 - TEST 2007

Bij het afdrukken moet je
«Voorbereiding export naar Intervat »
aanvinken.

Assistent - Periodieke BTW aangifte. - TEST 2007

Assistent - Periodieke BTW aghgifte.
U kan nu de parameters voor de sk van de BT'W aanaifte wijzigen.

Bestemming -
@ e Configureren
" Schem Kopien i‘

Layout aangite  [pAPackages\wlinZ60'Etatshim Zoeken ..

gorbereiding expart naar EditvatPra en/of Intervat

Bh de knop Printen’ om de afduk te starten en de assistent hisrna te
verlaten.

<Warige Besindigen Bilen | drnieen |

2) Na het afdrukken van je BTW aangifte moet
je een bestand aanmaken om geimporteerd te
worden in intervat. Je moet dit uitvoeren via het
punt “Bewerking — Export Edivatpro et Intervat
“van het menu.

Orbis Kinance 7.50 - TIST 3007
Mlgemaen Gggrvirs  [ngve  Rasdphge
Memunma BE

TP e ——
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Initialiseer je tabel om al je BTW aangiftes te
beschermen, je selecteert al de aangiftes die je
wil doorsturen naar Intervat. Vervolgens druk je
op de knop “Intervat” en je klikt op “Export”.

Export naar Editvatpro en Intervat

BEX

Dossierselectie
" Alle dossiers * Huidig dossier  [LEST] Iritialiseren | Werlaten

Dossier Sort aangite Feriode = ales matkers
35 TEST Trimestrielle 20073
TEST Mensuelle 200404
TEST Mensuelle \ |200702
TEST Mensuelle \ 200705 Mateing vl |
TEST Mensuelle \ 200709
TEST Mensuelle \ 200711 Qmuma"#"”geﬂ
\
\
\
\
\
\
%._ |

Editvatpro inewal

Tnitervat I3at op ot momenit it (oe om verschillende dossiers en/of periodes n B
hetzelfde bestand [fomsat .xmi) te sxporteren =
Daarom vindk u, na de export, sen diectorie Intervat in de expordiestory van het

programma met hierin een directori per jsar met hierin de diectories per jasr. In

deze directories bevinden zich de gekportesrde bestanden. Zi hebben de naam

wan het dossier met als extensie i

Het of de bestanden zijn opgeslagen in het
hoofdbestand « Export » van de « Finance ».

B 0:linancell xpariUinterva\ 200 /W5

3) Op de site van de federale overheidsdienst
financién
(http://minfin.fgov.be/portaill/nl/cadrenl.htm),
moet u naar de rubriek “Intervat”.

INTERVAT - Ele

onische B.T.W. sangiften

Nadien moet je authentifitiéren door een
getuigschrift (Isabel, GlobalSign of Certipost) of
per electronische identiteitskaart.

rheidsdienst Financién - Avanl Browser -
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Kies de gewensee surhemtiflestiemerhede die w wil gebrullien:

indows Infernet Cxplorer
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U moet:
» Het ceni

+ De piaode van de kaart intoctscn

« Het certicast van de server aasvaarden.




